在职证明
兹证明：

	姓名
	性别
	出生日期
	单位
	职务
	护照号码

	XX
	X
	XXXX-X-X
	XXX
	XX
	XX


团组拟于 XXXX 年 X月 X 日前往XX(国家及城市名称)， XX(出访目的)，约停留X天。所有费用包括国际往返机票、食宿、当地交通、医疗保险等将由我单位负担。出访后他/她/他们将准时返回中国。请给予大力协助为盼。

此致！
  单位名称（加盖公章）
XXXX年X月XX日  
地址：（单位地址  省 市 街道 门牌号）
电话：（区号-电话）
传真: （区号-传真）
